DK-110/8 /26 19.08.2026 r.

Panstwowy Instytut Weterynaryjny — Panstwowy Instytut Badawczy
poszukuje kandydatki/kandydatéw na stanowisko:

specjalista ds. zamdwien publicznych / specjalista ds. administracji (K/M)

w Dziale Zamdéwien Publicznych
Zakres obowigzkow:
e generowanie zamdwien, wysyfanie ich do dostawcéw
e reklamacje cenowe, ilosciowe, jakosciowe
e generowanie monitdw niezrealizowanych w terminie zamédwien

e przygotowywanie i biezgce prowadzenie dokumentacji dotyczacej zapytan ofertowych
zgodnie z obowigzujgcym regulaminem

e wspotpraca z komdrkami wnioskujgcymi w zakresie przygotowywania postepowan
e archiwizacja dokumentacji
Wymagania:
o wyksztatcenie wyzsze - preferowane kierunki studiéw: prawo, ekonomia, administracja

e znajomosc jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajgcym przygotowanie w formie
pisemnej zapytania ofertowego i ztozenia zamdwienia za posrednictwem stron
internetowych dostawcéw

e dobra organizacja pracy i zarzadzania czasem
e umiejetnos¢ pracy w zespole

e dobra znajomos¢ obstugi MS Office

e sumiennos¢ i doktadnosc

e mile widziane doswiadczenie w korzystaniu z platform zakupowych eNotice2,
ezamowienia oraz platform komercyjnych

Wymagane dokumenty:
e CV
Informacje dodatkowe:
e umowa o prace na okres prébny z mozliwoscig przedtuzenia
e petny wymiar czasu pracy
e wynagrodzenie zasadnicze od 5200,00 zf brutto

Dokumenty z dopiskiem ,,rekrutacja DZP” nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na adres:
kariera@piwet.pulawy.pl do 31.08.2026 r.

Osoby, ktérych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone, beda powiadomione o terminie rozmowy.


mailto:kariera@piwet.pulawy.pl

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04. 05. 2016) informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Paristwowy Instytut Weterynaryjny - Panstwowy
Instytut Badawczy (PIWet-PIB), z siedzibg w Putawach; adres do korespondenc;ji: ul. Partyzantéw 57, 24-
100 Putawy, adres e-mail: sekretariat@piwet.pulawy.pl, tel. 81 889 30 00, fax: 81 8862595.

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w
ramach dziatania PIWet-PIB, a takze przystugujgcych Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan
skontaktowad sie z Inspektorem Ochrony Danych na adres poczty elektronicznej iod@piwet.pulawy.pl.

Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, w
celu przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego na wolne stanowisko (art.6 ust.1 lit. a
RODO).

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce po uptywie terminu
sktadania ofert. Po uptywie tego okresu sg niszczone w sposdb uniemozliwiajgcy ich odtworzenie.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych (w tym prawo do uzyskania kopii
tych danych) i prawo do ich sprostowania (poprawiania), usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych (dotyczy
zautomatyzowanego przetwarzania danych na podstawie Pani/Pana zgody lub zawartej z Panig/Panem
umowy). Kazde z tych zgdan bedzie przez administratora rozpatrzone zgodnie z przepisami RODO i
obowigzujgcg w PIWet-PIB Polityka ochrony danych osobowych.

Przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wptywu na
zgodnos¢ z obowigzujgcym prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22(1) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
kodeksu pracy jest obowigzkowe, podanie danych w zakresie szerszym jest dobrowolne i wymaga
wyrazenia zgody na ich przetwarzanie.

Ochrona sygnalistéow

Szczegdtowe zasady dotyczgce procedury zgtaszania naruszen oraz ochrony danych osobowych znajduja
sie pod adresem:

https://www.piwet.pulawy.pl/o nas/12
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