Dyrekcja

Panstwowego Instytutu Weterynaryjnego — Panstwowego Instytutu Badawczego

w Pulawach

poszukuje kandydatow na stanowisko: ksiegowa/specjalista ds. ekonomicznych (K/M)

w Dziale Finansowo - Ksiegowym

na czas zastepstwa

Obowigzki:

obliczanie i sporzadzanie list ptac;

sporzadzanie dokumentow rozliczeniowych w programie Platnik;

rozliczanie 1 wyplacanie wynagrodzen z tytutu umow — zlecen, umow o dzieto;
prowadzenie ewidencji i rozliczanie podatku dochodowego pracownikow;

sporzadzanie rocznych informacji podatkowych PIT 11 oraz PIT-8AR, PIT-8C, PIT-4R
do Urzedu Skarbowego;

wydawanie zaswiadczen dotyczacych wynagrodzen pracownikow;

sporzadzanie dokumentacji finansowej ds. emerytalno-rentowych (RP-7);

Wymagania:

wyksztalcenie kierunkowe (rachunkowos¢, finanse, ekonomia);

znajomo$¢ przepiséw: ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych, ustawy
0 systemie ubezpieczen spotecznych, ustawy o $wiadczeniach pienigznych
Z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby 1 macierzynstwa;

umiejetnos¢ naliczania wynagrodzen i sporzadzania list ptac;

znajomos$¢ obsthugi programu Platnik,

umiejetnos¢ sporzadzania deklaracji ZUS, PIT,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia, odpowiedzialno$¢, samodzielno$¢ i starannosc;
dobra znajomo$¢ MS EXCEL, MS WORD i1 sprawna obstuga komputera;

doswiadczenie na podobnym stanowisku

Dokumenty:

e CV



Sposéb skladania dokumentow:
. dokumenty z dopiskiem ,,rekrutacja DFK” nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na adres:

kariera@piwet.pulawy.pl

* wynagrodzenie zasadnicze: od 5190,00 PLN brutto

. termin sktadania ofert: 5 czerwca 2026 r.

Osoby, ktorych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone, beda powiadomione o terminie

rozmowy.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04. 05. 2016)
informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Panstwowy Instytut Weterynaryjny - Panstwowy Instytut Badawczy
(PIWet-PIB), z siedzibga w Pulawach; adres do korespondencji: ul. Partyzantow 57, 24-100 Pulawy, adres e-mail:
sekretariat@piwet.pulawy.pl, tel. 81 889 30 00.

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w ramach dziatania
PIWet-PIB, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych na adres poczty elektronicznej iod@piwet.pulawy.pl.

Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujacych przepisdw prawa, w celu przeprowadzenia
obecnego postepowania rekrutacyjnego na wolne stanowisko (art.6 ust.1 lit. a RODO).

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce po uptywie terminu sktadania ofert. Po
uplywie tego okresu sg niszczone w sposob uniemozliwiajacy ich odtworzenie.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych (w tym prawo do uzyskania kopii tych danych) i prawo
do ich sprostowania (poprawiania), usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobeC
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych (dotyczy zautomatyzowanego przetwarzania danych na podstawie
Pani/Pana zgody lub zawartej z Paniag/Panem umowy). Kazde z tych zadan bgdzie przez administratora rozpatrzone zgodnie z
przepisami RODO i obowigzujacg w PIWet-PIB Polityka ochrony danych osobowych.

Przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wpltywu na zgodnos$¢ z
obowiazujacym prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajagcym z art. 22(1) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — kodeksu pracy jest
obowiazkowe, podanie danych w zakresie szerszym jest dobrowolne i wymaga wyrazenia zgody na ich przetwarzanie.

Ochrona sygnalistow
Szczegdtowe zasady dotyczace procedury zglaszania naruszen oraz ochrony danych osobowych znajdujg si¢ pod adresem:

https://www.piwet.pulawy.pl/zglaszanie-naruszen/
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