Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 60/2022
Dyrektora PIWet-PIB z dnia 16 grudnia 2022 r.

REGULAMIN

Szkoleri  Specjalizacyjnych w Paristwowym Instytucie Weterynaryjnym — Paristwowym Instytucie
Badawczym w Putawach

Postanowienia ogdlne
§1

1. Szkolenia specjalizacyjne prowadzone sg przez Parfstwowy Instytut Weterynaryjny -
Paristwowy Instytut Badawczy w Putawach.

2. Szkolenia specjalizacyjne moga by¢ prowadzone w obszarach weterynarii okreslonych w
Ustawie z dnia 21.12.1990 r. o zawodzie lekarza weterynarii i izbach lekarsko-
weterynaryjnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1140 z péin. zm.)

3. Szkolenia specjalizacyjne moga by¢ prowadzone we wspétpracy z uczelniami publicznymi
posiadajacymi wydziaty medycyny weterynaryjne;.

Tworzenie i likwidacja szkolen specjalizacyjnych
§2

Szkolenia specjalizacyjne w danym obszarze uruchamia i zamyka Dyrektor Instytutu.

2. Aktem uruchamiajacym szkolenie specjalizacyjne jest zarzgdzenie Dyrektora Instytutu.

3. Whniosek o uruchomienie szkolenia specjalizacyjnego w danym obszarze moze ztozy¢ do
Dyrektora zainteresowany prowadzeniem szkolenia specjalizacyjnego samodzielny
pracownik naukowy.

4. Do wniosku, o ktorym mowa w ust 3 nalezy dotaczyc:

a. Zatwierdzony przez Komisje do Spraw Specjalizacji Lekarzy Weterynarii program szkolen
uwzgledniajacy tematy nauczania, ich wymiar godzinowy.

b. Sprawdzony przez pracownika Dziatu Finansowo-Ksiegowego (DFK) PIWet-PIB kosztorys
szkolern  specjalizacyjnych  dla  minimalnej  liczby  stuchaczy = warunkujacej
samofinansowanie sie szkolen (wg zataczonego wzoru pt. ,Kosztorys, kalkulacja
wstepna”)

c. Inne dokumenty dotyczace otwieranego szkolenia specjalizacyjnego.

§3

1. Liczba semestrow szkolenia specjalizacyjnego zalezy od ogdlnej liczby godzin dydaktycznych,
lecz jest nie mniejsza niz 4 semestry.

2. W uzasadnionych przypadkach szkolenia moga odbywac sie w innym wymiarze niz okreslone
wust. 1.

3. W uzasadnionych przypadkach szkolenia moga odbywac sie zdalnie. Decyzjg o formie zdalnej
odbywaniu szkolen specjalizacyjnych podejmuje Dyrektor.

4. Uzasadnienie, o ktérym mowa w ust. 2 dofacza sie do wniosku o uruchomienie szkolenia
specjalizacyjnego.
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§4

W razie braku minimalnej liczby kandydatéw, o ktérej mowa w § 2 ust. 4 pkt b lub z innych
waznych powodéw, szkolenie specjalizacyjne moze zasta¢ zamkniete.

Whniosek o zamkniecie szkolenia specjalizacyjnego sktada kierownik szkolenia
specjalizacyjnego.

Zasady odptatnosci i finansowania
§5

Szkolenia specjalizacyjne sg odptatne i samofinansujace.

Wysokos¢ optat za szkolenie specjalizacyjne ustala Dyrektor Instytutu na podstawie
kosztorysu szkolenia specjalizacyjnego.

Kosztorys szkolenia specjalizacyjnego sporzadzany jest wg obowigzujacego w Instytucie
wzoru — ,Kosztorys, kalkulacja wstepna”, dla minimalnej, warunkujacej samofinansowanie
liczby stuchaczy.

Koszty przekraczajgce wptywy z odptatnosci za szkolenia ohcigzaja Instytut.

Dyrektor Instytutu otrzymuje z DFK informacje finansowa wg stanu na dzien 30 czerwca i 31
grudnia kazdego roku w =zakresie poniesionych kosztow i uzyskanych wptywow
z prowadzonych szkolen specjalizacyjnych.

Po zakoniczeniu realizacji danej edycji szkolenia specjalizacyjnego pracownik DFK przekazuje
informacje finansowg Dyrektorowi Instytutu, kierownikowi szkolefi oraz kierownikowi
Weterynaryjnego Centrum Ksztaicenia Podyplomowego (WCKP).

§6

Optaty za szkolenie specjalizacyjne powinny by¢ wniesione zgodnie z umowa zawierang
z uczestnikiem szkolenia, ktory podpisat deklaracje co do pokrycia kosztéw szkolenia
specjalizacyjnego.

Za date wptaty uznaje sie date wptywu srodkdw na wskazany rachunek Instytutu.

Dowdd wptaty powinien zawiera¢: imig i nazwisko wptacajacego, adres wptacajacego, nazwe
szkolenia specjalizacyjnego iew. kod grupy szkolenia specjalizacyjnego, jezeli taki nadano.
Btedne podanie danych, przez wptacajgcego, wymienionych w ust. 3 lub ich brak zwalnia
Instytut z odpowiedzialnosci za wynikajagce w tego tytutu nastepstwa zwigzane
z nieprawidtowym zakwalifikowaniem wptaty.

Obowigzek wyjasnienia i udokumentowania nieprawidtowosci zwigzanych z dokonaniem
wptat spoczywa na wpfacajacym.

§7

Dyrektor Instytutu na uzasadniony wniosek uczestnika szkolenia specjalizacyjnego, wydaje

decyzje w sprawie:

a. Zwolnienia z 90% kwoty opfaty za szkolenie specjalizacyjne, jezeli stuchacz szkolenia
specjalizacyjnego jest pracownikiem PIWet-PIB w Putawach oraz kierunek szkolenia jest
zgodny z kierunkiem jego zatrudnienia
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b. Zwolnienia z 50% kwoty optaty za szkolenie specjalizacyjne dla stuchacza nie bedgcego
pracownikiem PIWet-PIB w Putawach lub pracownika PIWet-PIB, w przypadku, gdy
kierunek szkolenia jest inny niz zakres zatrudnienia pracownika.

c. Zwrotu $rodkéw, o ktorych mowa w § 8 ust. 1-2

2. Dyrektor Instytutu na uzasadniony wniosek uczestnika szkolenia specjalizacyjnego, ztozony

przed wymaganym terminem ptatnosci, moze w stosunku do opfat, o ktérych mowa w § 6

ust. 1:

a. Wyznaczy¢ inny termin ptatnosci,

b. Roziloiy¢ ptatnosc na raty

§8

1. W przypadku rezygnacji ze szkolenia specjalizacyjnego, przed jego rozpoczeciem, uczestnik
szkolenia specjalizacyjnego ma prawo do zwrotu catosci wniesionej optaty.

2. W przypadku rezygnacji ze szkolenia specjalizacyjnego w trakcie trwania semestru, uczestnik
szkolenia specjalizacyjnego ma prawo do zwrotu czesci wniesionej optaty, proporcjonalnie
do przeprowadzonych zaje¢ i kosztéw poniesionych na ich realizacje. Kwote te ustala
kierownik szkolenia specjalizacyjnego w porozumieniu z upowaznionym pracownikiem DFK.

3. Zwrot optat, o ktérych mowa w ust. 1i 2 odbywa sie na wskazany przez uczestnika szkolenia
specjalizacyjnego rachunek bankowy.

Rekrutacja na szkolenia specjalizacyjne
§9

Na szkolenia specjalizacyjne moga by¢ przyjete osoby posiadajace dyplom lekarza weterynarii
i posiadajace co najmniej 2-letni staz pracy zawodowej oraz spetniajgce kryteria podane
w ogfoszeniu o naborze na szkolenie specjalizacyjne w PIWet-PIB.

§10

1. Whnioski o przyjecie na szkolenie specjalizacyjne kierowane sg do Komisji do Spraw
Specjalizacji Lekarzy Weterynarii.

2. Kierownik szkolenia specjalizacyjnego, co najmniej na 2 miesigce przed rozpoczeciem
rekrutacji, podaje do wiadomosci publicznej: zasady rekrutacji na szkolenie, miejsce i termin
sktadania dokumentow, zasady odptatnosci za szkolenie.

3. Lekarz weterynarii ubiegajgcy sie o przyjecie na szkolenie specjalizacyjne zobowigzany jest
ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

a. Whniosek o przyjecie na szkolenie specjalizacyjne, zgodny ze wzorem opublikowanym
przez KSLW.

b. Odpis dyplomu lekarza weterynarii . W przypadku ukoriczenia uczelni wyzszej za
granica, kandydat sktada oryginat dyplomu oraz jego ttumaczenie na jezyk polski,
potwierdzony przez upowaznione instytucje, a takze dokument potwierdzajgcy
nostryfikacje dyplomu lub zaswiadczenie o zwolnieniu z postepowania nostryfikacyjnego.

c. Odpis zaswiadczenia okregowej izby lekarsko-weterynaryjnej o stwierdzeniu prawa
wykonywania zawodu lekarza weterynarii.

d. Deklaracje pokrycia kosztéw szkolenia specjalizacyjnego.
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§11

Osoba przyjeta na szkolenie specjalizacyjne podpisuje z PIWet-PIB umowe o przeprowadzenie
szkolenia specjalizacyjnego. Podpisanie umowy uprawnia do uczestniczenia w szkoleniu
specjalizacyjnym.

Kierownik szkolenia specjalizacyjnego, po zakoriczeniu rekrutacji i zatwierdzeniu przez Komisje
do spraw Specjalizacji Lekarzy Weterynarii, przedktada imienng liste stuchaczy do sekretariatu
WCKP.

§12

Decyzje o przyjeciu lub nie na szkolenie specjalizacyjne wydaje zespot rekomendujacy przy
KSLW.
Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 1 stuzy odwotanie do Prezydium KSLW w ciagu 14 dni od

przekazania wynikow postepowania kwalifikacyjnego.
§13

Kierownika szkolenia specjalizacyjnego powotuje i odwotuje Dyrektor Instytutu.
§14

Do obowigzkéw kierownika szkolenia specjalizacyjnego nalezy:

a. organizacja szkolenia i nadzor nad jego przebiegiem

b. nadzér nad obstugg administracyjng

c. ustalenie harmonogramu szkolenia

d. organizacja rekrutacji na szkolenie

e. przedstawienie wstepnej kalkulacji do Dziatu Finansowo-Ksiegowego, uwzgledniajacej
planowane przychody i koszty

f. biezgca kontrola i analiza wyniku finansowego szkolenia specjalizacyjnego

g. wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w szkoleniu specjalizacyjnym

h. prowadzenie dokumentacji przebiegu szkolenia specjalizacyjnego

i. rozpatrywanie i ewidencjonowanie wnioskdow i uwag

§15

Uczestnik szkolen specjalizacyjnych ma prawo do:

a. Korzystania z pomieszczen dydaktycznych w ramach prowadzonych zajec

b. Otrzymywania harmonogramu zaje¢, regulaminu szkolen specjalizacyjnych, programu
szkolen oraz materiatow dydaktycznych.

c. Otrzymywania zaswiadczenia o odbywaniu szkolen specjalizacyjnych

d. Zgtaszania do kierownika szkolerr specjalizacyjnych wnioskow i uwag odnosnie przebiegu
procesu dydaktycznego oraz dziatania obstugi administracyjne;j
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Uczestnik szkolenia specjalizacyjnych zobowigzany jest do:

a. Przestrzegania postanowien regulaminu szkoled specjalizacyjnych

b. Podpisania z Instytutem umowy o przeprowadzenie szkolenia

¢. Uczestniczenia w zajeciach i zaliczeniach przewidzianych planem szkolenia

d. Niezwlocznego powiadomienia na pismie kierownika szkolenia specjalizacyjnego o
zmianie danych osobowych

Uiszczania w terminie wymaganych optat za szkolenie specjalizacyjne

f. Przestrzegania przepisow obowigzujgcych w WCKP i na terenie PIWet-PIB.

{

Przebieg szkolenia
§16

Szkolenia specjalizacyjne odbywajg si¢ zgodnie z programem i harmonogramem szkolenia
specjalizacyjnego.

Harmonogram szkolenia specjalizacyjnego ustala kierownik szkolenia specjalizacyjnego.
Harmonogram podawany jest do wiadomosci uczestnikow szkolenia specjalizacyjnego przed
rozpoczeciem zajec.

§17

Uczestnik szkolenia specjalizacyjnego zostaje skreslony z listy uczestnikow szkolenia w

przypadku:

a. Nie podjecia szkolenia

b. Rezygnacji ze szkolenia

c. Nie wniesienia w terminie wymaganych opfat za nauke

d. Naruszenia przepiséw regulaminu szkolenia specjalistycznego, a takie przepisow
obowigzujgcych w WCKP i na terenie PIWet-PIB.

Decyzje, w formie pisemnej, o skre$leniu z listy podejmuje kierownik szkolenia

specjalizacyjnego.

Od decyzji o skreéleniu przystuguje odwotanie do Dyrektora Instytutu w terminie 14 dni od

daty otrzymania decyzji. Decyzja Dyrektora Instytutu jest ostateczna.

Rezygnacje, o ktérej mowa w ust. 1 pkt b. skfada sie pisemnie do kierownika szkolenia

specjalizacyjnego.

Zakonczenie szkolenia
§18

Szkolenie specjalizacyjne koriczy sie¢ dopuszczeniem do egzaminu specjalizacyjnego.
Warunkiem dopuszczenia uczestnika szkolenia  specjalizacyjnego do  egzaminu
specjalizacyjnego jest uregulowanie petnej odptatnosci za szkolenie.

Egzamin specjalizacyjny odbywa si¢ przed zespotem egzaminacyjnym powofanym przez
Komisje do Spraw Specjalizacji Lekarzy Weterynarii, zgodnie z Regulaminem Przeprowadzania
Egzaminu Specjalizacyjnego, zatwierdzonym przez KSLW.
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Postanowienia koncowe
§19

Nadzor merytoryczny nad  szkoleniem specjalizacyjnym sprawuje Krajowy Kierownik
Specjalizacji w danym obszarze.

Za prawidtowa organizacje i przebieg szkolenia specjalizacyjnego odpowiada kierownik
szkolenia specjalizacyjnego.

Nadzor finansowy nad szkoleniem specjalizacyjnym sprawuje gtowny ksiegowy PIWet-PIB.
Nadzdr ogdlny nad szkoleniami specjalizacyjnymi w Instytucie sprawuje Dyrektor Instytutu.
W sprawach nie unormowanych niniejszym regulaminem stosuje sie ustawe z dnia
21.12.1990 r. 0 zawodzie lekarza weterynarii i izbach lekarsko-weterynaryjnych (Dz. U. z 2019
r. poz. 1140 z péin. zm.) oraz inne powszechnie obowigzujace przepisy prawa.

DYREKTOR
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prof. dr hab. Stanistaw Winiarczyk
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